Ohlasovani zmén v registraci

Poskytovatelé socialnich sluZeb jsou, vsouladu sust. § 82 zdkona ¢. 108/2006 Sh., o
socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o socialnich sluzbach),

povinni:

pisemné oznamit zmény v registraci tykajici se udajui obsazenych v Zadosti o
registraci av dokladech predkladanych s touto Zadosti podle § 79 odst. 5
pism. d), a doloZit tyto zmény prislusnymi doklady; s vyjimkou zmén tykajicich se
udajd, které jsou ndleZitosti rozhodnuti o registraci podle § 81 odst. 2 a s vyjimkou
planu financ¢niho zajisténi socidlnich sluZeb; a todo 15. dne nasledujiciho
kalendarniho mésice po kalendafnim mésici, ve kterém zmény nastaly

podat pisemnou Zadost o zménu registrace tykajici se zmény udaji, které
jsou naleZitosti rozhodnuti o registraci podle § 81 odst. 2; na zakladé které
vyda registrujici organ rozhodnuti 0 zméné registrace

Rozdil mezi oznamenim zmén a Zadosti o
zmeénu registrace

OZNAMENI ZMEN - nastanou-li zmény v ddajich, které nejsou obsazeny v rozhodnuti o

registraci

Jedna se o tyto zmény:

kontaktni Gdaje na poskytovatele i u socialni sluzby - telefon, fax, e-mail,
webova stranka

vedouci zafizeni
pravni forma organizace (napf. p.o.; 0.p.s.)

Udaje o poskytovanych socialnich sluzbach - popis realizace, popis personalniho
zajisténi (doklada se v tisténé i elektronické podobé na CD)

provozni doba poskytovani socialni sluzby

plsobnost socialni sluzby (napf. zkraje Libereckého rozsifeni i na kraj
Stredocesky)



e nastupy novych zaméstnancl (dokldadaji se uredné ovérené doklady prokazujici
bezuhonnost a odbornou zplsobilost, véetné aktudlniho jmenného seznamu)

o Vypis z rejstriku trestu (ne starsi 3 mésic od ndstupu)

o doklad o nejvyssim dosaZeném vzdélani (diplom nebo maturitni
vysveédceni ¢i vyucni list)

o popr. osvédceni o absolvovani akreditovaného kvalifikacniho kurzu

e navrat zaméstnance z materské ¢i rodicovské dovolené (doklada se aktudlni
vypis z rejstriku trestu véetné aktudlniho jmenného seznamu)

o ukonceni pracovnich pomérd zaméstnancd véetné odchodu na materskou Ci
rodi¢ovskou dovolenou (doklada se aktudlni jmenny seznam)

e prijmeni zaméstnance (dokladad se aktudlni jmenny seznam)

o splnéni odborné zpusobilosti pracovnikl - absolvovani akreditovaného
kvalifika¢niho kurzu (dokladad se tredné ovérené osvédceni)

o zakladatelské dokumenty (dokldda se tredné ovéreny dokument)

e pojistnd smlouva - pouze bezprostfedné souvisejici srozsahem pojisténi
poskytovanych socialnich sluzeb (doklada se v iredné ovérené kopii)

o novad smlouva (dojde-li ke zméné pojistitele)
o dodatek k pojistné smlouvé (nedochadzi-li ke zméné pojistitele)

e zmény v pravu k objektu nebo prostoram, v nichZ jsou poskytovany socialni
sluzby (doklada se uredné ovérenad kopie dokumentu)

o napr.nova najemni smlouva (z divodu zmény vlastnika)

o napr.dodatek k plivodni najemni smlouvé (z divodu prodlouzeni doby najmu)

ZADOST O ZMENU REGISTRACE - dojde-li ke zméné (idajl, které jsou uvedeny v rozhodnuti
o registraci nebo v rozhodnuti 0 zméné registrace

Jedna se o tyto zmény:

e nazev poskytovatele (doklddd se v dredné ovérené kopii vypis z obchodniho Ci
spolkového rejstriku, prip. nové stanovy apod.)



statutarni organ (doklada se v uredné ovérené kopii jmenovaci listina nebo
usneseni o zvoleni apod.)

adresa sidla poskytovatele (doklada se v iredné overené kopii vlastnické Ci jiné
pravo k prostoram - napr. vypis z katastru nemovitosti, jde-li o vlastnika, nebo
ndjemni smlouva apod.)

forma poskytovani - pobytova, ambulantni, terénni (doklada se v pisemné i
elektronické podobé na CD popis realizace)

kapacita (pocet) - klientd, lGZek (doklada se v pisemné i elektronické podobé na
CD popis realizace a popis persondlniho zajisténi)

okruh osob - cilova skupina, vékova struktura cilové skupiny (dokladd se
v pisemné i elektronické podobé na CD popis realizace)

doplnujici informace ke kapacité nebo okruhu osob
nazev zafizeni (doklada se v pisemné i elektronické podobé na CD popis realizace)

adresa mista poskytovani socialni sluzby (dokladd se v dredné ovérené kopii
vlastnické Cijiné pravo k prostoram, kde budou sluZby poskytovany, a to za tcelem
poskytovani socidlnich sluZzeb - napr. vypis zkatastru nemovitosti, jde-li o
vlastnika, nebo ndjemni smlouva apod.)

Registrujici organ zahajuje, na zakladé Zadosti poskytovatele, spravni fizeni, jehoz
vysledkem je vydani rozhodnuti o zméné registrace. Poskytovani socialni sluzby v souladu
s pozadovanymi zménami je mozné aZ po pravni moci rozhodnuti o zméné registrace.

Nejste-li si jisti, jakym zplusobem ohlasit zménu ve své organizaci a jaké doklady je
potrebné doloZit, doporucujeme obratit se s dotazem na pracovniky registrace oddéleni
socialnich sluzeb.



